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REGRAS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLES INTERNOS DA DOME
ADMINISTRADORA

1 OBIJETIVO

O Manual de Regras e Procedimentos de Controles Internos (“Manual”) da Dome
Administradora, estabelece orientacOes gerais e define as diretrizes a serem seguidas
para a gestdo adequada dos controles internos e dos riscos operacionais na instituicdo. A
Resolucdo CMN n? 4.968/2021, e suas alteracbes subsequentes, trata da criacdo e
implementacdo de sistemas de Controles Internos em instituicdes financeiras, com o
objetivo de assegurar o cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis, bem
como otimizar os processos internos.

As regras e procedimentos aqui descritos tém como objetivo garantir o cumprimento das
normas, politicas e regulamentacdes vigentes, que se referem as diversas modalidades
de investimento, a prépria atividade de gestdo, aos padrdes éticos e profissionais, além
de promover a disseminacdo da cultura de controle de riscos operacionais e de controles
internos.

O presente estd em consonancia com as seguintes normativas: O presente Manual
encontra-se em conformidade com os seguintes normativos: Resolugdo CVM n2 21/2021
e atualizacBes subsequentes; Resolucdo CVM n? 30/2021 e atualiza¢cdes subsequentes;
Resolugdo CVM n? 32/2021 e atualizagdes subsequentes; Resolugdo CVM n? 33/2021 e
atualizacOes subsequentes; Resolucdo CVM n? 35/2021 e atualizagdes subsequentes;
Resolugdo CVM n? 175/2022 e 181/2023 e atualizacGes subsequentes; Resolugdo CVM
n? 160/2022 e 161/2022 e atualizacBes subsequentes; Resolucdo CMN n2 4.557/2017,
Resolucdo CMN n2 4.745/2019 e Circulares Bacen n2 3.978/2020 e 3.979/2020 e
atualizacGes subsequentes; Resolucdo CMN n2 4.893/2021 e atualizagdes subsequentes;
Resolugdo CMN n® 4.968/2021 e atualizaces subsequentes (Sistema de Controles
Internos); Codigo Anbima de Regulacdo e Melhores Praticas para Servicos Qualificados;
Cdédigo Anbima de Regulacdo e Melhores Praticas para Administracdo de Recursos de
Terceiros; Cédigo Anbima de Regulacdo e Melhores Praticas para Distribuicdo de Produtos
de Investimento.

2 APLICABILIDADE
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Com o intuito de garantir que todos os colaboradores, independentemente de seu nivel
hierarquico, tenham ciéncia do Manual adotado pela Dome Administradora no momento
da contratacdo, é fornecida a cada um uma cépia do Cédigo de Conduta e Etica
Profissional, bem como deste Manual. Além disso, é solicitada a adesdo e concordancia
formal com todos os documentos.

Adicionalmente, o diretor, associado, colaborador ou estagidrio é orientado a ler as
politicas e manuais disponibilizados no website da instituicdo e na intranet da Dome
Administradora.

3 ESTRUTURA DOS CONTROLES INTERNOS

A estrutura de Controles Internos da Dome Administradora é composta pelo presente
Manual e pelo mapeamento dos processos das atividades, os quais tém como objetivos a
protecdo dos ativos, a eficiéncia operacional e a mitigacdo dos riscos inerentes. Este
Manual é parte integrante de um conjunto continuo de procedimentos, métodos e rotinas
que garantem o cumprimento das normas, politicas e regulamentagdes vigentes,
relacionadas as diversas modalidades de investimento, a propria atividade da Dome
Administradora e aos padrdes éticos e profissionais.

Os controles internos da Instituicdo devem ser eficazes e continuos, sendo
periodicamente revistos e atualizados para identificar e corrigir tempestivamente
eventuais fragilidades. A Dome Administradora compromete-se, no ambito de suas
atribuicdes e responsabilidades, a observar as seguintes normas de regulacdo e
autorregulacdo:

() Desempenhar suas fungdes com o objetivo de atender aos interesses do cliente,
promovendo e divulgando as informacbes relacionadas de forma clara e
transparente, inclusive no que diz respeito a remuneracdo pelos servigos
prestados, visando sempre a compreensao facil e correta por parte dos clientes;

(1) Cumprir integralmente suas obrigaces, empregando o cuidado e a diligéncia que
uma pessoa prudente e responsavel normalmente dedica a administracdo de seus
proprios negocios, assumindo a responsabilidade por quaisquer infragcdes ou
irregularidades cometidas durante a prestacdo de seus servicos;

(1) Evitar praticas que possam prejudicar a relacdo fiduciaria com os cotistas dos
Fundos de Investimento.
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(IV) Evitar praticas que possam prejudicar a industria de Fundos de Investimento e
seus participantes, especialmente no que se refere aos deveres e direitos
relacionados as atribuicdes especificas de cada Instituicdo Participante, conforme
estabelecido em contratos, regulamentos e na legislagdo vigente.

4  RISCO OPERACIONAL

Risco Operacional é a possibilidade de ocorréncia de perdas resultantes de eventos
externos ou de falhas, deficiéncias ou inadequagdes nos processos internos, nas pessoas
ou nos sistemas da instituicdo.

Entre os eventos que caracterizam risco operacional, incluem-se:
a) Fraudes internas ou externas;

b) Demandas trabalhistas e falhas na seguranca do local de trabalho;

c) Praticas inadequadas relacionadas a clientes, produtos e servigos;
d) Danos a ativos fisicos préprios ou em uso;

e) Interrupgdes nas atividades operacionais;

f) Falhas nos sistemas ou na infraestrutura tecnoldgica de informacao;

g) Deficiéncias na execugdo, no gerenciamento de prazos ou no gerenciamento de
atividades.

5  TESTES DE SEGURANGA EM SISTEMAS DE INFORMAGAO

A Dome Administradora adota medidas técnicas e administrativas para proteger
informacBes confidenciais sob sua guarda, incluindo aquelas armazenadas em meio
eletronico. Neste aspecto, sdo agdes:

(i) S3o realizados testes de seguranca periddicos, no minimo anualmente, para
avaliacdo de vulnerabilidades, andlise de riscos e verificacdo da eficacia dos
controles implementados. Tais testes incluem, entre outros, testes de intrusdo
(penetration tests), auditorias de acesso, e analises de logs de atividade.
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(ii) Adrea de Tecnologia e Compliance, é responsavel pela condugdo e/ou supervisao
desses testes, podendo ser contratadas empresas especializadas, se necessario.

6 CONTROLE DE ACESSO E RASTREABILIDADE

Todos os sistemas que armazenam informac8es confidenciais da empresa mantém
registro individualizado de acesso por usuario, com identificacdo de data, hora e atividade
realizada. Neste sentido:

(i) O acesso as informacdes é concedido de forma restrita, com base no principio do
menor privilégio, e depende de autorizacdo especifica;

(i) E sempre possivel identificar quais sécios, administradores, colaboradores ou
funcionarios acessaram determinado conjunto de dados confidenciais;

(iii) Em caso de incidente de seguranca ou vazamento de informacdes, serd instaurado
procedimento interno de apuracdo, podendo ser atribuida responsabilidade
individual com base nos registros de acesso.

7  IDENTIFICAGAO DOS EVENTOS DE RISCO

Cabe a Diretoria de Controles Internos e de Riscos atuar como facilitadora na identificacdo
dos principais riscos da Instituicdo. Contudo, é responsabilidade dos gestores de cada area
colaborar na identificagdo das fragilidades dos processos, dos controles internos
especificos de suas areas e das atividades realizadas pela Dome Administradora como um
todo.

No caso de ocorréncia de um evento de risco, € obrigacdo das areas envolvidas, ou dos
colaboradores que identificaram o evento, reporta-lo de maneira tempestiva ao seu
gestor imediato, ao Diretor responsavel ou a area de Controles Internos. Isso visa garantir
gue o evento seja investigado e apurado internamente, permitindo a identificacdo das
causas do evento, das acOes preventivas a serem adotadas e da extensdo das eventuais
perdas decorrentes do evento de risco.

A classificacdo do evento de risco pode ser realizada com base em aspectos subdivididos
em categorias, como, por exemplo:

a) Estratégico: Eventos que possuem potencial para impactar a missdo, as
metas ou 0s objetivos estratégicos da area ou da prépria Dome
Administradora;
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b) Operacional: Eventos que podem comprometer as atividades da drea,
geralmente associados a falhas, deficiéncias ou inadequacbes nos
processos internos, nas pessoas, na infraestrutura ou nos sistemas,
afetando a eficdcia e a eficiéncia dos processos organizacionais;

c) Reputacional: Eventos que podem comprometer a confianca da sociedade
na capacidade da instituicdo de cumprir sua missdo institucional,
prejudicando sua imagem publica;

d) Conformidade: Eventos que podem comprometer o cumprimento de leis,
regulamentos e normas aplicdveis as atividades executadas ou a Dome
Administradora;

e) Social: Eventos que podem comprometer o valor publico esperado ou
percebido pela sociedade em relagdo ao resultado da prestacdo de
servicos publicos da instituicdo;

f) Integridade: Eventos relacionados a corrupgdo, fraudes, irregularidades
e/ou desvios éticos e de conduta, que possam comprometer os valores
preconizados pela instituicdo e a realizagdo de seus objetivos.

Para os fins da Resolucdgo CMN n2 4.557/2017, art. 32, §29, entre os eventos de risco
operacional, incluem-se:

a) fraudes internas;

b) fraudes externas;

c) demandas trabalhistas e seguranca deficiente do local de trabalho;

d) praticas inadequadas relativas a clientes, produtos e servigos;

e) danos a ativos fisicos proprios ou em uso pela instituicdo;

f) situacBGes que acarretem a interrupgdo das atividades da instituicdo;

g) falhas em sistemas, processos ou infraestrutura de tecnologia da
informacao (Tl);

8  RELATORIOS PERIODICOS DE CONTROLES INTERNOS
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O Diretor responsavel pela implementacdo e cumprimento de regras, politicas,
procedimentos e controles internos devera elaborar relatérios anuais, referentes ao ano
civil imediatamente anterior a data de sua entrega, contendo os seguintes elementos: (i)
As conclusGes dos exames realizados; (ii) As recomendacBes acerca de eventuais
deficiéncias identificadas, com a definicdo de cronogramas para correcdo, quando
aplicavel; (iii) A manifestacdo do Diretor responsavel pela administracdo de carteiras de
valores mobilidrios ou, quando pertinente, do Diretor responsavel pela gestdo de risco,
sobre as deficiéncias constatadas em verificacdes anteriores, bem como sobre as medidas
planejadas, conforme cronograma especifico, ou ja implementadas para corrigi-las.

No caso de identificacdo de "ndo conformidades" e decisdo pela investigacdo das causas,
com a proposicdo de solucdes alternativas, a Diretoria de Controles Internos devera
avaliar as incidéncias de acordo com os seguintes aspectos: Origem, Descricdo da
Falha/Deficiéncia, Origem da Ocorréncia, Data da Ocorréncia, Nome do Procedimento de
Trabalho relacionado, Solucdo Adotada Imediatamente, Plano de Acdo, Nome do
colaborador que registrou a ocorréncia e Parecer do gestor da area.

A frequéncia minima para a elaboracdo de cada relatério, bem como a governanca interna
de sua aprovacdo, serd estabelecida pelo Regulador, por meio de normativos especificos
para cada tema objeto de relatério de controles internos. A area de Controles Internos
deverd observar as especificagBes normativas aplicaveis a cada relatério exigido pelo
Regulador.

Os relatorios de Controles Internos permanecerdo disponiveis para os reguladores na
sede da Dome Administradora e no site da Instituicdo.

9 RESPONSABILIDADES

No que concerne a area de controles internos, esta deve possuir e preservar as seguintes
caracteristicas institucionais, em conformidade com as Regras e Procedimentos de
Deveres Basicos:

a) Ser independente das dreas que possam comprometer sua autonomia e
autoridade para questionar os riscos assumidos nas operacdes realizadas pelas
instituicdes participantes;

b) Ter acesso irrestrito as informacgBes necessarias para o adequado desempenho
de suas atribuicdes;
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Contar com numero suficiente de colaboradores, com a experiéncia necessaria
para o desempenho das atividades relacionadas a funcdo de controles internos e
compliance;

Manter comunicacdo direta com a diretoria ou érgdo equivalente, conforme
aplicavel, a fim de relatar os resultados das atividades relacionadas a fungao de
Controles Internos e Compliance, incluindo eventuais irregularidades ou falhas
identificadas; e

Proporcionar aos colaboradores da Dome Administradora acesso continuo a
capacitacdo e conscientizacdo sobre as atividades relacionadas a funcdo de
Controles Internos e Compliance da Dome Administradora.

10 RESPONSABILIDADES INTERNAS

De acordo com a governanca corporativa da Dome Administradora, as funcles e

responsabilidades sobre os controles internos da Instituicdo, para cada algcada descrita

abaixo, serdo atribuidas conforme segue:

Comité de Diretoria: A Diretoria deve se envolver ativamente na definigdo dos sistemas

de controles internos, por meio das seguintes ac¢des.

a)

Promocdo de elevados padrdes éticos e de integridade;

Estabelecimento de uma cultura organizacional que enfatize a relevancia dos
sistemas de controles internos e o engajamento de cada funcionario no processo
de controle interno;

Manutencdo de uma estrutura organizacional adequada para garantir a qualidade
e a eficdcia dos sistemas e processos de controles internos;

Garantia de recursos adequados e suficientes para o exercicio das atividades
relacionadas aos sistemas de controles internos, de maneira independente,
objetiva e efetiva;

A Diretoria da Dome Administradora tome as medidas necessarias para identificar,
medir, monitorar e controlar os riscos;

As falhas identificadas sejam corrigidas de forma tempestiva;
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A Diretoria da Instituicdo monitore a adequacdo e a eficacia dos sistemas de
controles internos;

Os sistemas de controles internos sejam implementados e mantidos em
conformidade com a Resolugdo CMN n2 4.968/2021;

Os objetivos e procedimentos para os controles internos sejam estabelecidos e,
posteriormente, verificados de forma sistematica quanto a sua implantacdo e
cumprimento;

Os profissionais desempenhem suas atividades de maneira imparcial, conforme o
Codigo de Etica, bem como as politicas e disposicdes relativas aos Controles
Internos;

As diretrizes gerais de apetite e tolerdncia aos diversos riscos que a Dome
Administradora assume em suas atividades sejam definidas, incluindo limites e
aprovacdo da Declaracdo de Apetite por Riscos (Risk Appetite Statement — RAS);

Os processos identificados como de Risco Residual Extremo sejam monitorados e
priorizados pela Dome Administradora.

Diretor de Controles Internos:

a)

Desenvolver e administrar o Programa de Controles Internos;

Promover a disseminacdo institucional do Programa de Controles Internos;

Identificar, gerenciar e eliminar possiveis conflitos de interesse;

Garantir a implementacdo do plano de acdo para corrigir as deficiéncias
identificadas;

Auxiliar a instituicdo na implementacdo de controles internos eficientes,
propondo modelos de gestdo de riscos adequados;

Documentar e reportar ao Comité de Diretoria da Dome Administradora os
monitoramentos realizados, incluindo possiveis recomendacdes sobre eventuais
deficiéncias observadas;
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g) Propor ao Comité de Diretoria o nivel aceitavel de exposi¢do ao risco operacional
e aprovar os modelos de gestdo pertinentes;

h) Assegurar que as falhas identificadas sejam corrigidas tempestivamente;

i) Garantir que os sistemas de controles internos sejam implementados e mantidos
em conformidade com a Resolugdo CMN n2 4.968/2021.

Auditoria Interna:

a) Avaliar, no minimo anualmente, as disposicdes previstas neste manual, garantindo
a adequacdo e a conformidade dos controles internos da Instituicdo.

11 DEFESAS

A Dome Administradora adotara 3 (trés) linhas defensivas em relagdo aos controles
internos:

a) 12 linha: Inicia-se dentro de cada area da instituicdo, sendo responsabilidade de
seus gestores assegurar que os colaboradores desempenhem suas atividades de
maneira adequada e eficaz. Isso inclui estabelecer, manter e promover os
procedimentos necessarios, além de garantir a documentacdo clara e objetiva
desses processos.

b) 22linha: Responsavel pela avaliagdo de riscos, controles internos e conformidade,
com foco na supervisdo e no monitoramento das atividades realizadas pela
primeira linha de defesa.

c) 32 linha: Representada pela auditoria interna, que tem como fungdo verificar e
avaliar o trabalho realizado pela drea de Controles Internos, assegurando sua
efetividade e conformidade com as diretrizes estabelecidas.

A Dome Administradora deve garantir, por meio de controles internos adequados, o
cumprimento continuo das normas, politicas e regulamentacdes vigentes, relativas as
diversas modalidades de investimento, a administracdo de carteiras de valores mobiliarios
e aos padrdes éticos e profissionais.
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Os controles internos devem ser eficazes e consistentes com a natureza, complexidade e
riscos das operacdes realizadas. As atividades devem ser conduzidas de forma a:

a) Assegurar que todos os profissionais envolvidos na administracdo de carteiras de
valores mobilidrios atuem com imparcialidade, conhecam e sigam o Cddigo de
Conduta e as normas aplicaveis, além de estarem em conformidade com a
Resolucdo CVM n2 21/2021 e as disposicGes relacionadas aos controles internos;

b) Identificar, gerenciar e eliminar quaisquer conflitos de interesse que possam
comprometer a imparcialidade dos profissionais envolvidos na administracao de
carteiras de valores mobiliarios.

Essas regras, procedimentos e controles internos devem ser documentados por escrito e
desenvolvidos com o objetivo de assegurar o cumprimento das disposicdes da Resolucdo
CVM n221/2021. Além disso, devem ser implementados mecanismos para:

a) Garantir o controle adequado de informacdes confidenciais as quais
administradores, empregados e colaboradores tenham acesso;

b) Assegurar a realizacdo de testes periddicos de seguranca nos sistemas de
informacdes, especialmente nos sistemas mantidos em meios eletronicos;

c) Implantar e manter um programa de treinamento continuo para administradores,
empregados e colaboradores que tenham acesso a informacdes confidenciais,
participem de processos decisérios de investimento ou estejam envolvidos na
distribuicdo de cotas de fundos de investimento.

12 REGRAS DE CONFIDENCIALIDADE

Considerando que, para o adequado e fiel desempenho das atividades da Dome
Administradora, é imprescindivel o acesso a informagdes que podem ser consideradas
confidenciais, cabe as todas as pessoas ligadas a Dome Administradora,
comprometerem-se, por si mesmas e por seus sucessores, a manter o devido sigilo,
abstendo-se de utilizar as InformacBes Confidenciais em beneficio préprio ou de
terceiros.

O Manual de segregacdo de atividades, estabelece os deveres e as regras relacionadas ao
sigilo e a protecdo dos ativos de informacao.
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13 DISPOSICOES GERAIS

Nos termos do art. 16, inciso I, da Resolugdo CVM n2 21/2021, o Manual de Controles
Internos ficard disponivel na pagina da Dome Administradora na rede mundial de
computadores.

Elaboracdo: Luciana Delfino Ruedas Bechelli
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